REGULAMENTO DO ARQUIVO HISTORICO DE MOCAMBIQUE

TITULO |

DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |

Denominagcéo, Natureza Juridica, Sede e Ambito

Artigo 1
(Denominagéo e natureza juridica)

O Arquivo Historico de Mocambique, abreviadamente também designado por AHM, é
uma unidade orgénica da Universidade Eduardo Mondlane nos termos da alinea c) do
artigo 8 dos Estatutos da UEM e nas suas areas especificas goza de autonomia cientifica
e administrativa relativamente aos seus recursos proprios como reza o n° 3 do artigo 12
dos mesmos Estatutos.

Artigo 2
(Sede e ambito)
O AHM tem a sua sede na Cidade de Maputo, sendo as suas actividades de ambito
nacional.
CAPITULO Il
Principios e objectivos

Artigo 3
(Principios)

O AHM, como instituicdo simultaneamente de Arquivo Historico e de Arquivo
Nacional (n°1 do artigo 12 do Estatutos da UEM) no desempenho das suas actividades,
actua de acordo com o0s seguintes principios:

a) Proveniéncia e integridade dos arquivos;
b) Proteccdo e preservacdo dos documentos de valor histérico, cultural; e
probatdrio;
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C) Acesso a informag&o condicionado a restri¢oes legais.

Artigo 4
(Objectivos)

S&o0 objectivos gerais do AHM a gestdo e a preservacdo de documentos de
arquivo, a investigacdo e a divulgagédo da sua informacéo, e a colaboracdo na
implementacdo da legislacdo pertinente sobre Arquivos.

Na realizacdo desses objectivos, 0 AHM prossegue, nomeadamente, 0s seguintes
fins:

a) Garantir a custédia, com cardcter permanente dos documentos
recolhidos dos arquivos centrais publicos e arquivos privados de
interesse publico;

b) Participar na definicdo e divulgacdo da politica do Governo sobre o
Sistema Nacional de Arquivos do Estado;

C) Participar na avaliacdo de documentos do Governo e Orgdos afins no
ambito do SNAE;

d) Assessorar 0 Ministério responsavel pelo SNAE sobre os projectos
legislativos que digam directamente respeito a Politica Nacional de
Arquivos;

e) Promover e incentivar, com base no seu acervo, a investigacao cientifica,

em particular a histérica e divulgar os seus resultados;

f) Estabelecer relagdes de intercambio historico cultural, cientifico e técnico
com as instituicdes nacionais e estrangeiras;

g) Promover accOes de formacdo de recursos humanos em matéria de arquivos e
outras areas afins

h) Participar no ambito das suas actividades, na gestdo integrada dos
documentos da UEM.

Artigo 5
(Atribuicdes)

Na prossecucao dos seus objectivos, 0 AHM tem as seguintes atribuicdes:

1.

Na area de gestdo dos documentos de arquivo:
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b)

d)

9)

Implementar as politicas e a legislacdo sobre a gestdo de documentos
produzidos nos Orgéos Executivo, Legislativo e Judiciario, com vista a
preservacdo e ao acesso, condicionado a restricdes legais, das
informagdes disponiveis;

Recolher, processar tecnicamente e manter sob custddia a documentago
de valor permanente;

Participar no &mbito do SNAE na planificacdo e na assessoria técnica das
acgdes e programas de gestdo de documentos nas instituicdes publicas e
privadas de interesse publico, com vista & melhoria de qualidade na
prestacdo de servicos publicos e na tomada de decisdes politico-
administrativas;

Realizar as actividades de preservacdo, restauracdo, digitalizacéo,
microfilmagem, reproducédo fotografica e encadernacdo de documentos
de arquivo;

Definir normas de gestdo de documentos electronicos, respeitando 0s
principios arquivisticos fundamentais, internacionalmente consagrados;

Estabelecer normas de acesso que visem prevenir a destruicdo,
prescricdo e alienacdo de documentos de instituicdes publicas e privadas
considerados de interesse publico.

Realizar actividades de investigacdo e extensdo nas areas de
especialidade

2. Naarea da formacdo:

a) promover cursos destinados a arquivistas, documentalistas e outras areas afins;

3. Na area de investigacao e extensdo:

a) promover a pesquisa e divulgacdo em matéria de gestdo de documentos de

arquivo, historia e outras areas de conhecimento afins;

b) desenvolver programas de difusdo cultural e institucional, bem como as

actividades de edicdo e promocao de eventos técnico-cientificos; .

4. Na area da administracdo

a) planificar, organizar, coordenar e controlar os servigos administrativos do AHM,
contribuindo para a promocao da exceléncia com o maximo de eficacia e de
racionalidade;
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b) garantir o cumprimento da lei, das normas e dos procedimentos que regulam o
funcionamento de todos os servigos administrativos;

c) superintender a elaboracdo, analise, implementacdo e melhoria das rotinas de
trabalho apropriadas a natureza dos servicos administrativos;
d) coordenar os sectores de servigos administrativos, incluindo: Secretaria,

Contabilidade, Financas, Transporte, Armazém, Manutencdo, Reprografia,
Patriménio, Limpeza e Seguranca;

e) elaborar o plano e orcamento anuais do AHM

CAPITULO Il
Autonomia

Artigo 5
(Autonomia administrativa)

O AHM goza de autonomia administrativa relativamente aos seus recursos proprios
sejam eles afectados pelo Estado ou outras entidades com vista a prossecu¢do dos seus
fins, ou que por outro meio sejam por ele adquiridos.

A autonomia administrativa do AHM garante-lhe o direito de rubricar acordos,

convénios, contratos, protocolos de cooperacgéo e outros tipos de instrumentos legais
com entidades nacionais e internacionais, no @mbito das suas competéncias.

Artigo 6
(Autonomia cientifica)
A autonomia cientifica do AHM garante-lhe a capacidade de:
1. Em harmonia e no ambito da politica cientifica nacional, definir linhas, programas e

projectos de investigacdo na area de arquivologia e outras areas cientificas;

2. No quadro da ligacdo AHM — Comunidade, realizar actividades de extenséo.

CAPITULO IV

Regime financeiro
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Artigo 7
(Orgcamento)

O AHM elabora anualmente o seu orgamento, que integra todas as receitas e
despesas da instituigéo.

O regime de administracdo orcamental e de gestdo financeira do AHM em
relacdo as dotagcBes do Estado através do Orcamento Geral do Estado é
estabelecido nos termos da legislagéo aplicavel.

As receitas obtidas pelo AHM sdo livremente por ele geridos através de
orcamentos privativos, conforme critérios por si estabelecidos.

O AHM presta anualmente contas a Universidade Eduardo Mondlane nos

termos da lei.

Artigo 8
(Recursos financeiros)

Constituem recursos financeiros do AHM:

a)
b)

c)

d)

9)
h)

As dotacbes que Ihe forem concedidos pelo Estado;
Os rendimentos de bens proprios ou de que tenha fruicao;

Os meios monetarios e titulos de valor depositados nas suas contas bancérias e
tesouraria;

As receitas resultantes da venda de servigos, de publicaces ou de bens materiais
por ele produzidos;

Os subsidios, subvencges, doagdes, comparticipacdes, herancas e legados;
Os juros de contas de depdsitos;
Os saldos das contas dos anos anteriores;
O produto de taxas, emolumentos, multas, penalidades e quaisquer outras
receitas que legalmente lhe advenham no exercicio das suas fungoes.
TITULO Il
ESTRUTURA INTERNA E ORGANIZACAO

CAPITULO |
Unidades organicas internas

Artigo 9
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(Enumeracéo)

O AHM estrutura-se em Conselho de Arquivo, Director, Conselho de Direccdo,
Conselho Técnico-cientifco e Departamentos.

Artigo 10

Conselho do AHM
1. O Conselho do AHM, adiante designado abreviadamente CAHM, 6rgao colegial, tem
por finalidade deliberar sobre os diferentes assuntos da vida do AHM;

Artigo 11
(Competéncias do CAHM)
1. Compete ao CAHM:

a) Definir directrizes para o funcionamento eficaz do AHM,;

b) Promover a integracdo sistémica das actividades arquivisticas;

c) Aprovar a composi¢do dos membros do Conselho Técnico-cientifico;

d) Eleger os membros do Conselho técnico-cientifico;

e) Apresentar ao Reitor a proposta de nomeacdo do director do AHM
indicando nomes de trés candidatos;

f) Analisar a investigacao cientifica e extensdo realizadas e definir linhas
prioritarias e medidas para o seu desenvolvimento;

g) Propor aos 6rgéos superiores o plano de desenvolvimento do pessoal do
AHM,;

h) Propor aos 6rgaos superiores alteracdes a estrutura organica e quadro de
pessoal do AHM;

i)  Aprovar os regulamentos das unidades organicas internas;

j) Decidir, nos termos legais sobre quaisquer outros assuntos apresentados
pelo director ou por qualquer dos seus membros;

2. Compete igualmente ao CAHM definir e aprovar em regulamento as regras do
seu funcionamento.

Artigo 12
(Composicao e presidéncia do CAHM)

1. O CAHM tem a seguinte composicéo:
a) Director do AHM,;
b) Directores Adjuntos do AHM;
c) Chefes de Departamento;
d) dois representantes dos investigadores do AHM
e) dois representantes do CTA do AHM,;
f) Poderao participar neste Conselho outras personalidades ou entidades em caso de
necessidade
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2. CAHM é presidido pelo director do AHM dispondo de voto de qualidade excepto no
que respeita a indicacdo dos candidatos ao cargo de director do AHM.

Artigo 13
(Reunides do CAHM)

1. O CAHM reune-se ordinariamente uma vez em cada semestre e
extraordinariamente sempre que for convocado pelo seu presidente ou por um
terco dos seus membros.

2. O CAHM fica validamente constituido, em primeira convocatoria, com a

presenca de dois tercos dos seus membros;

3. N&o estando reunida a maioria exigida no numero anterior o CAHM reunira oito
dias depois, em segunda convocatoria, podendo deliberar validamente com a
maioria simples dos seus membros.

Artigo 14
Director

1. O Director do AHM ¢ nomeado pelo Reitor e coadjuvado por dois Directores
adjuntos.

2. O mandato do Director é de 5 anos renovavel.

Artigo 15
Competéncias do Director

1. Compete ao Director do AHM:
a) Representar o AHM;
b) Propor ao Reitor da UEM as linhas gerais de desenvolvimento do AHM,

o plano e orcamento anuais e apresentar os relatorios anuais de
actividades e de contas;
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c) Nomear e exonerar chefes de Reparticdo e Seccdo, nos termos do
Estatuto Geral dos Funcionarios e Agentes do Estado e dos estatutos da
UEM;

d) Zelar pelo cumprimento, no seio do AHM, da legislacdo respeitante a
politica e ao Sistema Nacional de Arquivos do Estado;

e) Autorizar despesas or¢camentais acometidas ao AHM,;

f) Apresentar anualmente ao 6rgao de tutela o plano de actividades e o
orgcamento para 0 ano seguinte, as contas do ano civil anterior e 0
relatorio sobre as actividades anuais;

g) Exercer outras atribuicdes que eventualmente Ihe sejam atribuidas; e

h) Rubricar acordos, convénios e contratos com entidades nacionais e

estrangeiras quando devidamente autorizado pelo Reitor da UEM na matéria

da sua competéncia.

2. Cabem ao Director do AHM as competéncias que por lei ou pelos Estatutos ndo
sejam atribuidas a outros 6rgdos do AHM.

Artigo 16
(Conselho de Direccéo)

1. O Conselho de Direccdo € um érgédo consultivo do Director do AHM para a
gestdo corrente do AHM.

2. O Conselho de Direc¢do do AHM tem a seguinte composicao:
a) Director;
b) Directores Adjuntos;
c) Chefes de departamento.
Artigo 17
(Competéncias do Conselho de Direc¢ao)

1. Compete ao conselho de direc¢do pronunciar-se sobre assuntos agendados pelo
Director ou cuja apreciacdo seja aprovada pelo Conselho de Direccéo.

2. Compete especialmente ao Conselho de Direccao:

a) Pronunciar-se sobre o plano de actividades e orcamento e sobre o
relatdrio de actividades e contas do AHM,;

b) Analisar o funcionamento corrente das unidades organicas;
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1.

c) Analisar e promover a melhor articulagdo entre as unidades orgéanicas do
AHM, da UEM e outros 6rgaos relevantes

d) Debater e encontrar metodologias comuns para tratar de problemas de
forum arquivistico, disciplinares, gestdo de recursos administrativos e
financeiros.

Artigo 18
Conselho técnico - Cientifico

O conselho técnico — cientifico € um 6rgéao de apoio do CAHM e do director em
matéria de gestdo técnico - cientifico do AHM

Artigo 19
Composicéao e presidéncia

1. O conselho técnico-cientifico tem a seguinte composicao:

a) Director Adjunto para os arquivos e investigacéo;
b) Chefe do departamento de Investigagéo e extenséo;
c) Investigadores em exercicio efectivo no AHM,;

d) Técnicos especialistas em documentacéo.

2. O Conselho técnico é presidido pelo director adjunto para 0s arquivos e
investigacdo o qual é substituido nas suas auséncias e impedimentos pelo chefe de
Departamento de investigacao e extenséo.

3. O Director do AHM ndo integra o Conselho técnico podendo ser convidado

Artigo 20
Competéncias

1. Compete ao Conselho técnico:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

2.

Emitir parecer sobre projectos e actividades de investigacédo e extensao e
acordos ou protocolos de cooperacéo técnica;

Promover a publicacdo de trabalhos de investigacdo e extensdao do AHM,;
Pronunciar-se sobre a prestacao de servi¢os a comunidade;

Propor o plano anual de investigacéo;

Pronunciar-se sobre a contratacao de investigadores e do pessoal técnico;
Realizar outras tarefas a serem definidas pelo CAHM.

Compete igualmente ao Conselho técnico propor ao CAHM a aprovacgdo das

normas de funcionamento

Artigo 21
Reunides
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1 O conselho técnico reune-se ordinariamente uma vez por més de acordo com um
calendério aprovado no inicio de cada ano e, extraordinariamente, quando
convocado, por iniciativa do presidente ou a requerimento de um terco dos seus
membros

Artigo 22
Directores Adjuntos
1. Os Directores adjuntos sdo nomeados pelo Reitor sob proposta do director do
AHM ou outro 6rgdo competente

2. O mandato dos directores adjuntos € de cinco (5) anos renovavel

Artigo 23
(Competéncias dos Directores Adjuntos)

1. Compete aos Directores Adjuntos coadjuvar o Director nas areas que lhes
forem delegadas;

2. O numero de Directores Adjuntos é de dois.
3. Os Directores Adjuntos séo os seguintes:
a) Director Adjunto para os Arquivos e Investigacao;
b) Director Adjunto para a Administracéo e Financas.
CAPITULO Il
(Organizacéo e competéncias dos Departamentos)

Artigo 24
Departamentos

1. Os Departamentos do AHM sdo organizados em:
a) Reparticdes; e
b) Seccoes.
1 Os chefes de Departamento sdo nomeados pelo Reitor da UEM sob proposta do

Director.
2 Os Chefes de Reparticdo e de Sec¢do sdo nomeados pelo Director do AHM.
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Artigo 25

(Departamentos)
1. O AHM compreende 0s seguintes departamentos:
a) Departamento de Arquivos Permanentes;

b) Departamento de Gestédo de Documentos;

c) Departamento de Investigagéo e Extensao;

d) Departamento de Arquivos e Coleccdes Especiais;

e) Departamento de tecnologia de Informacdo e Transferéncia de Suportes;
f) Departamento de Administracdo e Financas.

)] Departamento do Arquivo Central da UEM

Artigo 26
(Competéncias do Departamento de Arquivos Permanentes)
1. Compete a este departamento:

a) Proceder ao recolhimento e guarda de documentos de arquivo com valor
permanente;

b) Planificar e coordenar as actividades de arranjo e descri¢do de documentos;

c) Coordenar as actividades de processamento técnico dos documentos de valor
permanente;

d) Realizar as actividades de arranjo e descricdo de documentos sob sua guarda;

e) Elaborar os instrumentos de pesquisa destinados a consulta publica;

f) Subsidiar a unidade responsavel pela manutencdo do registo geral de entrada de
documentos, com informacdo quanto ao desmembramento de fundos e/ou
transferéncia interna de acervo;

g) Zelar pela preservacdo do acervo sob sua guarda;

Artigo 27
(Competéncias do Departamento de Gestao de Documentos)

1. Compete a este Departamento:
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a) Participar no ambito do SNAE nas actividades de Planificacdo, coordenacéo,
gestdo e supervisdo das actividades arquiviticas nacionais;

b) Apoiar as actividades de processamento técnico dos documentos de valor
primario sob gestdo dos arquivos centrais;

c) Promover periodicamente cursos de gestdo documental e acgdes de formacao de
recursos humanos em matéria de arquivos;

d) Zelar pela preservagéo de todo o acervo documental sob sua guarda

Artigo 28
(Competéncias do Departamento de Investigacéo e Extenséo)
1. Compete a este Departamento:
a) Planificar as actividades de investigacdo e extensdo em coordena¢do com oS
outros departamentos do AHM e em cooperagdo com outras entidades
interessadas;

b)  Promover acc¢des que visem divulgar o acervo arquivistico nacional e as

actividades do AHM,;
C) Propor os temas de investigacdo ao Conselho de Direcc¢éo;
d) Garantir a divulgacao dos trabalhos cientificos produzidos pelo AHM;
e) Apreciar os programas de investigacdo apresentados pelos utentes;
f) Participar e apoiar os programas de formacdo do AHM,;
9) Preparar um banco de dados sobre os utentes do AHM,;
h) Zelar pela comunicacdo e imagem do AHM.

Artigo 29
(Competéncias do Departamento de Arquivos e Coleccbes Especiais)

1. Compete a este departamento:

a) Planificar e coordenar as actividades de descricdo, transcricao/traducdo com
vista a preservacdo, divulgacéo e acesso aos documentos sonoros, iconograficos,
cartogréaficos e audiovisuais sob sua guarda;

b) Executar as actividades relativas a transcricdio de documentos e respectiva
certificacdo;

c) Realizar a recolha da historia e tradi¢do orais do pais;

d) Gerir o acervo bibliografico e hemerografico especializado, bem como a

coleccdo de todas as publicagcdes do AHM e a colecgéo de obras raras;
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€)

f)

Gerir 0s instrumentos de pesquisa e fazer o processamento técnico e
referéncia do acervo bibliogréfico sob sua guarda;

Promover a aquisicdo de material bibliogréfico.

Artigo 30

(Competéncias do Departamento de Tecnologias de Informagéo e Transferéncia de

Suportes)

Compete a este Departamento:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

Promover a transferéncia de suportes com recurso as novas tecnologias de
informacao;

Promover a harmonizacgdo de gestdo electrénica de documentos bem como a sua
preservacao;

Pesquisar e avaliar novas tecnologias de informacdo aplicaveis a preservacao e
acesso de documentos;

Planificar e supervisar as actividades de preservacdo, restauro, conservagdo de
documentos bem como realizar pesquisas de apoio técnico-cientifico;

Orientar a observancia das condi¢cGes ambientais e os métodos de guarda e de
seguranca do acervo, bem como de prevencéo de sinistros;

Identificar o estado de conservacdo dos documentos com vista ao
estabelecimento de rotinas, métodos e prioridades de conservacéo;

Realizar o controle de infestacdo de insectos e microrganismos e desenvolver
pesquisas nas areas de entomologia, microbiologia e quimica;

Garantir a manutencdo do equipamento electrénico do AHM;

Garantir a gestdo da base de dados electronicos do AHM.

Artigo 31
(Competéncias do Departamento de Administracdo e Financas)

Compete a este departamento:

a)

b)

Planificar e executar as actividades de administracdo orcamental e financeira do
orgao;
Propor anualmente ao 6rgao de tutela o plano de actividades e o0 or¢camento para

0 ano seguinte;
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c) Apresentar em sede propria as contas do ano civil anterior e o relatorio sobre as
actividades anuais;

d) Elaborar e manter actualizado o cadastro de bens patrimoniais;

e) Lavrar 0s actos necessarios a aquisicdo, alienacao, acesso e permuta do material;

f) Manter controle actualizado de cargos efectivos e em comissdo, bem como
cadastro qualitativo e quantitativo dos funcionarios;

g) Identificar as necessidades de formacdo de pessoal;

h) Executar as actividades relativas a emissdo de Certiddes e/ou transcricdo de
documentos sob sua guarda;

i) Garantir a seguranca interna das instalagoes do AHM;

j) Garantir a organizacdo e execucdo do cumprimento da legislacdo e normas
aplicaveis ao sector administrativo;

k) Garantir a execucdo orcamental, incluindo a preparagdo dos relatérios
financeiros periddicos;

I) Fazer o acompanhamento das Auditorias Internas e Externas;

m) Elaborar os cadernos de encargos para aquisicdo de bens e servigos;

n) Organizar e gerir o Arquivo do AHM

Artigo 32
(Competéncias do Departamento do Arquivo Central da UEM)
1.Compete a este departamento:
a) Diagnosticar a situacdo dos arquivos dos 6rgdos da UEM,;

b) Participar na elaboracgéo de instrumentos de gestdo de documentos;

c) Acompanhar a producdo documental dos arquivos correntes dos 6rgdos centrais

e das unidades orgéanicas da UEM,;

d) Participar na seleccdo, tratamento, avaliacdo, transferéncia e/ou recolhimento de

documentos;

e) Organizar, acondicionar e conservar 0s documentos;

f) Recuperar, comunicar e disponibilizar para acesso 0s documentos existentes no

arquivo central,
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g) Fazer a formacdo e capacitacdo técnica do pessoal do Arquivo da UEM, em

Gestéo de documentos e arquivos.

TiTULO 1
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 33
(Interpretacéo de davidas e integracéo de casos omissos)

1. Cabe ao Reitor da UEM interpretar as davidas resultantes da aplicacdo do
presente regulamento e a integracdo do que neles se mostrar omisso, se a lei ndo
dispuser de forma diversa.

Artigo 34
(Dia)

O dia do Arquivo Histdrico de Mogambique é 27 de Junho.
Artigo 35
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor imediatamente ap0s a sua aprovacgao pelo
Conselho Universitario.
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